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FORMATO DE ESTUDIOS PREVIOS

Decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.2.1.5.1

SECRETARIA GENERAL Y DE CERCANIA AL
DEPENDENCIA QUE PROYECTA CIUDADANO

FECHA MAYO DE 2026

1. DESCRIPCION SUCINTA DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON
LA CONTRATACION

De acuerdo con el Decreto Ordenanza 406 de 2024 ; “Por el cual se establece la estructura de
la Administracién Publica Departamental, se define la organizacion interna y las funciones de
la dependencia del sector central de la administracién publica de Cundinamarca y se dictan
otras disposiciones”, que establece dentro de los objetivos de la Secretaria General y Cercania
al Ciudadano, garantizar el oportuno aprovisionamiento y adecuado funcionamiento de los
recursos materiales, fisicos y tecnoldgicos, para la prestacion de los servicios administrativos
gue requieran las dependencias del sector central de la Administracion Departamental, de
manera que beneficie el normal cumplimiento de sus funciones, asi como el logro efectivo de
las metas trazadas en el Plan Departamental de Desarrollo.

Asi mismo, dentro de las funciones esenciales de la Secretaria General y de Cercania al
Ciudadano, previstas en el articulo 72 ibidem, se determiné en el numeral 1 lo siguiente;
“(...)Dirigir y llevar a cabo todos los procedimientos conducentes a la identificacion de
necesidades, determinacién de las especificaciones técnicas de los requerimientos,
distribucion y mantenimiento de elementos y equipos de oficina, parque automotor y demas
bienes y servicios indispensables para garantizar el efectivo y oportuno funcionamiento de
todas las dependencias del sector central de la Administracion Departamental (...)”

Conforme lo dispuesto en el articulo 73 ibidem, la organizacién interna de la Secretaria
General y de cercania al ciudadano, se encuentra conformada por el Despacho del Secretario
General y de cercania al ciudadano, la Oficina Asesora Juridica, la Direccién de Servicios
Generales, la Direccion de Cercania al Ciudadano, Direccion de gestion Documental y la
Direccion de Bienes e Inventarios, cada una de estas oficinas coordinadas por la Secretaria
General y de cercania al ciudadano.

El articulo 76 numeral 2 ibidem, establece como funcién de Direccion de Servicios generales,
“Proveer a todas las dependencias del sector Central de la Administracion Departamental, los
servicios administrativos que requieran para su funcionamiento”.

Para garantizar el efectivo y oportuno funcionamiento de las dependencias del nivel central del
Departamento de Cundinamarca, se requiere contratar el servicio de arrendamiento de
equipos de fotocopiado y escaner, servicios relacionados con el ramo para las diferentes
dependencias del nivel central.
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Con este se optimizan los procesos y recursos en procura de mejorar los procedimientos de
equipos de oficina necesarios para hacer funcionar la entidad, es un tema importante, en las
Ultimas décadas, para los propietarios o administradores de la organizacion. El arrendamiento,
se constituye en una opcién efectiva ya que tiene cuotas mensuales predecibles y regulares,
a diferencia de un solo pago total, el duefio es quien provee los Insumos, Soporte Técnico,
Toéner y todo lo referente al equipo instalado. Asi mismo en el arrendamiento se pueden
solicitar equipos de modelos recientes; el costo financiero por obsolescencia es del duefio del
bien y cuando el plazo expira para la siguiente vigencia se puede optar por bienes mas nuevos
y rapidos, ademas no hay necesidad de hacer grandes inversiones para el Departamento
Secretaria General y de Cercania al Ciudadano ya que no se esta adquiriendo los insumos.

Considerandose segun el estatuto basico de Administracién Publica Departamental, la
Secretaria General y de Cercania al Ciudadano, como una entidad transversal a quien
corresponde articular la accion, en los temas de su competencia, de los organismos y
dependencias centrales y entidades descentralizadas de la Administracién Departamental.

Para el costo total se analizan todos los cargos de los que sera responsable durante el plazo
de arrendamiento. Incluyen el pago inicial, los pagos mensuales, depdsitos de garantia, todos
los gastos por concepto de seguros, costos de servicio o reparacion, etc.

Se incluye dentro del mismo contrato, la mano de obra en los soportes técnicos con personal
especializado el cual se encarga de brindar todo el soporte técnico necesario en el menor
tiempo posible y se evita la compra de partes, repuestos o garantias garantizando el
diagndstico y reparacion de los equipos.

Por tal motivo, la Secretaria General y Cercania al Ciudadano a través de la Direccion de
Servicios Generales esta en la obligacion de garantizar en forma ininterrumpida el servicio de
fotocopiado y escaner en color, blanco y negro de documentos y otros servicios relacionados
con el ramo para las diferentes dependencias del nivel central. Dada la existencia de esta
necesidad se estima conveniente contratar la entrega a titulo de arrendamiento de maquinas
fotocopiadoras y escaneres, para el servicio de algunas Dependencias del nivel central de la
Gobernacion de Cundinamarca.

Dicho servicio se contratard con una persona natural o juridica que garantice la ejecucion
idonea hasta el 31 de diciembre del afio 2026 y/o hasta el agotamiento de los recursos,
contados desde la suscripcion del acta de inicio, lo primero que suceda, que permitan agilizar
las diferentes actividades desarrolladas en virtud de la funcién administrativa.

Esta contratacion constituye la mejor alternativa ya que se garantiza la celeridad en el tramite
de los diferentes asuntos de las Dependencias de la Administracion Central y la eficiencia en
la aplicacion de los gastos, obteniendo los resultados esperados en el tiempo que se ha
contratado el servicio, teniendo en cuenta que con la utilizacién de equipos propios son altos
los costos, la compra de insumos, repuestos y las reparaciones preventivas y correctivas que
se deben realizar, debido al alto volumen de fotocopiado, escaneo, y otros servicios que
demandan las diferentes dependencias.
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Si la Gobernacién de Cundinamarca decidiera implementar los servicios de fotocopiado y
escaner de forma directa implicaria la adquisicion de infraestructura tecnoldgica, insumos,
suministro de repuestos, asi como el servicio de soporte técnico de caracter permanente; lo
cual generarian altos costos en materia de inversion, tales como la compra de equipos,
depreciacién de éstos, manejo de inventarios, manejo de insumos, kits de mantenimiento,
repuestos y personal especializado para el soporte y mantenimiento de los equipos. Resulta
entonces mas favorable para la Entidad, tanto en materia de costos como en implementacion,
contratar los servicios de fotocopiado y escaneo garantizando el servicio ininterrumpido.

El arrendamiento de las maquinas fotocopiadoras y los escaneres es lo mas conveniente para
la Direccion de Servicios Generales de la Secretaria General y de Cercania al Ciudadano del
Departamento de Cundinamarca en razoén a:

1. Obsolescencia tecnoldgica (CTP: costo total de propiedad). Al no ser un equipo propio
la obsolescencia y el soporte técnico es responsabilidad de la empresa duefia de los
equipos (arrendador), se arriendan con el fin de contratar equipos modernos para que
las diferentes dependencias cumplan con el trabajo diario que requieran fotocopiado
y/o escaneo garantizando el funcionamiento y prestacion eficiente en el desempefio
propio de las funciones.

2. Beneficio financiero y tributario: tiene un beneficio financiero al ser un gasto, esto
significa que es deducible de renta, al disminuir la base gravable, permitiéndole pagar
menos impuestos. Adicionalmente al no ser equipos propios no debe preocuparse de
la depreciacién y el manejo contable que esto supone. No se preocupa del valor en
libros, de saber si su activo tiene o0 no un valor atiin. No se contabiliza como activo, por
lo que no aumenta los activos en su balance.

3. Responsabilidad ambiental: es responsabilidad de la empresa duefia de las
fotocopiadoras y escaneres (Arrendador), realizar una correcta gestion de destruccion
ambiental en casos en que los equipos no sean operativos y deban ser gestionados
ambientalmente.

Dentro de los beneficios de arrendar las maquinas fotocopiadoras y escaneres se identifican
los siguientes:

1. Las empresas que prestan el servicio incluyen los costos de personal de soporte
especializado.

2. La solucion incluye un software de gestion, el cual permite asignar un pin o clave a cada
usuario de la Entidad, y por medio de este controlar y limitar la cantidad de fotocopias.

3. Através del software se generan reportes y estadisticas, que permiten identificar tendencias,
como por ejemplo usuarios que mas fotocopian y escanean y areas que mas utilizan papel y
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de este modo generar campafias para reducir el consumo de papel y cumplir las politicas de
cero papeles, asi como identificar procesos susceptibles de automatizacion.

4. El contratista garantiza la correcta operacion de todos los equipos arrendados para el
fotocopiado y escaneo a través de los mantenimientos preventivos y correctivos y responde
cambiando las maquinas de ser necesario.

5. El proveedor garantiza el desplazamiento del personal técnico y los traslados de los
elementos necesarios para la prestacion de un servicio 6ptimo.

Dentro de la etapa de planificacion y como estudio del mercado, la Secretaria General y de
Cercania al Ciudadano de la Gobernacién, con el objeto de determinar el valor del
presupuesto oficial del presente proceso, procedié a consultar al mercado a través de la
plataforma de SECOP 2, y tuvo en cuenta las siguientes variables: 1. Lugar de ejecucion. 2.
Costos indirectos: Los que se relacionen con el objeto del contrato. 3. Impuestos como Pro
Desarrollo Departamental, Pro Cultura, Estampilla Pro desarrollo UDEC, Pro hospitales, Pro
adulto mayor, Pro electrificacién y otros considerados acorde con el objeto contractual.

Conforme a las cotizaciones se fija el presupuesto oficial teniendo como base el analisis de
precios del mercado segun precio promedio individual.

El nimero de equipos a arrendar es indeterminado segun las necesidades requeridas por cada
Dependencias de las Secretarias a nivel Central. Las maquinas fotocopiadoras se vienen
arrendando hace varios afios y obedece a las solicitudes realizadas por las diferentes
Secretarias del Departamento de Cundinamarca a la Direccion de Servicios Generales de la
Secretaria General y de Cercania al Ciudadano y desde el afio 2020 se incluyd el
arrendamiento de escaneres por requerimientos de la Secretaria de Hacienda, la Direccion de
Atencion al Usuario, Secretaria de Gobierno y Secretaria de Salud a la Directora de Servicios
Generales de la Secretaria General y de Cercania al Ciudadano.

2. LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO
NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS.

2.1. OBJETO:

“CONTRATAR EL SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE EQUIPOS DE FOTOCOPIADO y
ESCANER MULTIFUNCIONAL INCLUIDO MANTENIMIENTO, SOPORTE TECNICO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO PROGRAMADO, CON SUMINISTRO DE TONER
PERMANENTE; ASI COMO LOS SERVICIOS DE IMPRESION COMPLEMENTARIOS QUE
SE REQUIERAN POR EL SECTOR CENTRAL DEL DEPARTAMENTO DE
CUNDINAMARCA."

2.2. ALCANCE:

El servicio de arrendamiento de fotocopiado y escaner busca garantizar el efectivo y oportuno
funcionamiento de las dependencias del nivel central del Departamento de Cundinamarca, se
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requiere contratar el servicio de arrendamiento de equipos de fotocopiado y escaner, servicios
relacionados con el ramo para las diferentes dependencias del nivel central, con este se
optimizan los procesos y recursos en procura de mejorar los procedimientos de equipos de
oficina necesarios para hacer funcionar la entidad, es un tema importante, en las Gltimas
décadas, para los propietarios o administradores de la organizacion. La Secretaria rechazara
los servicios y bienes que no se ajusten a las condiciones anotadas.

2.3. Codificacion del bien, obra o servicio segun las Naciones Unidas — UNSPSC

De acuerdo con la Guia para la Codificacién de bienes y servicios de Naciones Unidas, los
cuales fueron previamente identificados en el Plan Anual de Adquisiciones, se tiene lo

siguiente:
Clasificacién L .
UNSPSC Segmento Familia Clase Producto (De ser posible)
80161800 80 16 18 (S)z::\:lr]c;os de Alquiler o Arrendamiento de Equipo de
Servicios de Reproduccién de documentos -
82121700 82 12 17 fotocopiado.

3. LAS CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.

CARACTERISTICA GENERAL DEL EQUIPO

TECNOLOGIA Laser a color
PANEL DE . - L
CONTROL Panel de control con pantalla tactil a color de minimo 10 pulgadas o superior, inclinable.
Minimo tres bandejas:
1 Manual para 100 hojas.
1 bandeja para minimo 500 hojas tamafio carta.
1 bandeja para minimo 500 hojas tamafio oficio.
CAPACIDAD DE L
PAPEL. TAMARO, Gramaje: entre 52 y 300 gramos
PESO Tamafios: desde A6 hasta A3
Impresién y copiado duplex automatico.
TONER Toner original, toner de 4 colores Cyan, Magenta, yellow black
IMPRESION
VELOCIDAD DE
IMPRESION Y | Minimo 70 péaginas por minuto
COPIADO
DUPLEX Impresion a dos caras de forma automatica

RESOLUCION

Hasta 4800 x 1200 PPP
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COPIADO

DADF

Alimentador dual o duplex de un solo paso, minima capacidad
para 320 hojas o superior.

REDUCCION Y
AMPLIACION

Debe soportar ampliacion y reduccién de 25 a 400%

ESCANER

TIPO DE ESCANEO

Alimentador automatico de documentos.

DADF

Alimentador dual o diplex de un solo paso, minimo capacidad
para 320 hojas o superior.

VELOCIDAD DE
ESCANEO

minimo 274 imagenes por minuto (Blanco y negro y/o color)

MODO DE
ESCANEO

Texto, texto/imagen, imagen

RESOLUCION DE
ESCANEO

Color y Blanco y negro

Minimo 600 X600 dpi

Electrénico, carpeta compartida, por USB 'y FTP.

Cifrado de documentos digitalizados en formato PDF/A-2.0,
JPEG, TIFF, XPS.

MEMORIA/DISCO
DURO

Minimo 4 GB RAM

Disco Duro: minimo 320 GB y opcional de 1 TB

CONTROLADORES

Sistema operativo Windows y MAC

FICHA TECNICA ESCANER

Escéner A3 de sobremesa con alimentador minimo para 500 hojas
Velocidad minima en color y B/N de 140 ppm / 280 ipm

Resolucion hasta 600 dpi

Rendimiento diario: 70.000 paginas por dia

Correccién automatica de inclinacion, centrado y orientacion de texto
Modo de documentos largos: 304,8 mm x 5.588 mm (12 pulg. x 220 pulg.
Lector de cadigo de barras, clasificacion automatica e indexacion.
Conectividad Ethernet, USB 3.1

NOTA: Se precisa que todos los bienes y servicios que se requieran para la adecuada
ejecucion del contrato se encuentran incluidas dentro del precio, razon por la cual la
Gobernacion de Cundinamarca — Secretaria General y de Cercania al Ciudadano no asumira
costos adicionales.

e Los equipos deberan ser nuevos cuya fabricacién no sea superior a dos (2) afios respecto
a la fecha de inicio del contrato.

e Se requiere paquete de software de gestion, control y auditoria de impresion, El paquete
instalado debe ser la Gltima version estable que se encuentre del producto instalado en el
mercado. Adicional deben cubrir las actualizaciones de nuevas versiones durante la
vigencia del contrato, certificado por el fabricante del software y cubrir el licenciamiento de
todos los equipos que se instalen al inicio y durante la ejecucion del contrato.




GESTION CONTRACTUAL Y COMPRA | C0digo: E-GCCP-FR-015

PUBLICA Version: 05

@ Gobernacion s _
W%y Cundinamarca | estupios PREVIOS MINIMA CUANTIA | Fecha aprobacion:

17/07/2025

El proveedor debera suministrar el Certificacion del fabricante y/o distribuidor autorizado
del software de administracion de impresion en Colombia.

El software se debe configurar de acuerdo con los siguientes requerimientos:

Configuracion de los dispositivos y realizar un diagndstico remoto.

Hacer actualizacion del firmware de la impresora, mostrar el tiempo real el estado de

los recursos en la red de fotocopiadoras.

Descubrimiento automéatico o manual de dispositivos.

Generacion de notificaciones automaticas a cuentas de correo electronico sobre alertas
especificas para la impresora.

Mostrar la informacién general de la impresora, sobre el estado de los consumibles (téner,
mantenimiento, papel en las bandejas, entre otros) y el estado funcional de la
fotocopiadora.

Administracién de la cuota de impresion para cada usuario, debe permitir la consulta del
cupo mensual asignado y el saldo actual, renovacion automatica y manual de la cuota
mensual configurada para cada usuario.

Poder establecer cuotas de impresidén por usuario con renovacioén automatica de manera
periddica.

Monitoreo local sobre las impresoras que se encuentran configuradas para cada oficina.
Acceso a través de una consola administrador, con el fin de obtener los reportes y
estadisticas, el ingreso a las opciones de gestién y configuracion debe manejar como
minimo un nivel de autenticacion de usuario y password.

Estadisticas de volumen de impresion detalladas por area y/o dependencia, por impresora,
por usuario, consolidado o total integrado de toda la solucién por diferentes periodos de
tiempo.

Otras estadisticas o informes requeridos por La Gobernaciéon de Cundinamarca.

Permitir definir perfiles de usuario para el acceso al software por lo menos para:
administrador, Operador, Consulta. Para el supervisor o quien él designe.

Control de impresion mediante codigo para funcionarios y areas, incluyendo
funcionalidades de impresion segura.

Solamente el usuario que ordena impresién puede liberar su documento en impresora.

El sistema debe permitir monitorear mediante alertas de los equipos, cuando se presenten
atascos.

Exigencia técnica:

El proponente deberd adjuntar junto con su propuesta la ficha técnica o catalogo oficial
emitido por el fabricante de los equipos ofrecidos, en idioma espariol, en la cual se pueda
verificar de manera clara, objetiva y verificable el cumplimiento de la totalidad de las
caracteristicas técnicas y requisitos exigidos por la entidad.

Los equipos deberdn ser nuevos cuya fabricacion no sea superior a dos (2) afios respecto
a la fecha de inicio del contrato.
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e El proponente debera presentar, junto con su oferta, un certificado vigente, emitido por el
fabricante de las fotocopiadoras multifuncionales ofrecidas, dirigido a la Gobernacion de
Cundinamarca, en el cual se cite el nimero del presente proceso y se relacionen las
referencias de los equipos ofertados, en el que se acredite que el proponente se encuentra
autorizado para comercializar dichos equipos en Colombia, y que cuenta con personal
debidamente capacitado y certificado para la prestacion de los servicios de instalacion,
configuracion, capacitacion, mantenimiento y soporte técnico.

e El proponente debera presentar, junto con la oferta econdmica, certificacion expedida por
el fabricante de los equipos de copiado ofrecidos o por su distribuidor o representante
autorizado en Colombia, en la cual se acredite que al menos dos (2) trabajadores del
oferente, debidamente identificados con nombre completo y nimero de documento de
identidad, cuentan con la formacidn, idoneidad y certificacion técnica vigente para realizar
las actividades de instalacién, configuraciébn, mantenimiento preventivo y correctivo, y
soporte técnico de los equipos correspondientes a las marcas ofertadas.

¢ Dicha certificacion debera encontrarse vigente a la fecha de cierre del proceso y durante
la ejecucion del contrato, y sera requisito indispensable para garantizar la adecuada
prestacion del servicio y la continuidad operativa de los equipos.

e El proponente debera presentar junto con su oferta el certificado emitido por el fabricante
o distribuidor autorizado del software de administracion ofrecido, en el cual se indique que
el canal esta en capacidad de prestar servicios de instalacién, capacitaciéon, mantenimiento
y soporte del mismo en Colombia.

3.1. Plazo de Ejecucion:

El plazo de ejecucién serd hasta el 31 de diciembre de 2026 y/o hasta agotar recursos, lo
primero que ocurra, contado a partir del acta de inicio, previa expedicion del Registro
Presupuestal y aprobacion de la péliza de garantia por parte de la Oficina Asesora Juridica de
la Secretaria General y de cercania al ciudadano.

3.2.  Lugar de Ejecucion

Las maquinas (fotocopias y escaner) incluido el mantenimiento preventivo y correctivo con
suministro de insumos, repuestos y téner; y demas servicios relacionados con el ramo deberan
ser entregados y puestos en funcionamiento en la Gobernacién de Cundinamarca, Calle 26
No 51 - 53 de Bogotéa D.C.

3.3.  Formade pago:

El pago se realizara mediante actas parciales mensuales de acuerdo con el servicio realizado
previamente verificado y aprobados por el supervisor y la Ultima acta parcial mensual queda
condicionada al perfeccionamiento del acta de liquidacién del contrato.
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Los anteriores valores se pagaran previa entrega del informe de cumplimiento por parte del
contratista, certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor, EL SUPERVISA a
través de la plataforma disefiada para tal fin y la certificacion de pago de los aportes al Sistema
de Seguridad Social Integral (SSSI).

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 adicionado mediante
Decreto 2106 de 2019, el supervisor del contrato verificara mediante la herramienta
tecnolégica que ponga a disposicion el Ministerio de Salud y Proteccién Social el pago de los
aportes al Sistema General de Seguridad Social por parte del contratista y, en el evento de
encontrar inconsistencias, se abstendra de expedir la respectiva certificacion de cumplimiento
hasta tanto la misma sea subsanada o aclarada.

Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago de que trata en este numeral
corresponde a la prestacién efectiva y real del servicio. Los pagos se realizaran dentro de los
diez (10) dias habiles siguientes a la fecha de presentacién de la respectiva cuenta de cobro
o factura con los documentos soporte y la certificacion de cumplimiento por parte del
supervisor.

En todo caso, los pagos estaran sujetos al Plan Anual Mensualizado de Caja “PAC”. El sistema
de giro utilizado por el departamento es transferencia a la cuenta corriente o de ahorros de la
institucion financiera que el proveedor registre el formato titulado “Informacién de Proveedores”

El Contratista asumira todos los impuestos, tasas y/o contribuciones que se deriven de la
ejecucion del contrato, de conformidad con la Ley Colombiana, asi como los que se enumeran
a continuacién que corresponde a los gravamenes departamentales:

TRIBUTO VALOR Y PORCENTAJES
PRO-DESARROLLO -
PRO-CULTURA 1%
PRO-HOSPITALES 2%
PRO-DESARROLLO UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA 1.5%
PRO-ADULTO MAYOR 2%
ESTAMPILLA PRO ELECTRIFICACION RURAL 0.2%
ICA *k%k
RETENCION DEL IVA FACTURADO 15%
RETENCION EN LA FUENTE
PRO-DEPORTES 2.5%

*** E| ICA, se aplicara de acuerdo con la actividad que se encuentre consignada en el
RUT

*** | a retencion en la fuente, se aplicar4 de acuerdo con la tabla que se encuentre
vigente y al régimen que pertenezca el contratista.

4. Obligaciones del contratista.
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4.1.

10.

11.

12.

13.

Las obligaciones generales del contratista son las siguientes:

Cumplir con el objeto del presente contrato, obligaciones y demas condiciones,
términos y estipulaciones del contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad, y
obligaciones definidas en el estudio previo incluyendo su anexo y acatar las
instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan a través del
supervisor; siempre y cuando estas no impliquen modificacion al contrato.

Cumplir con las obligaciones frente al sistema de salud, pensiones y riesgos laborales.
Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones
y trabamientos.

Desarrollar el contrato con idoneidad, y dentro de los principios y conceptos éticos de
pulcritud y oportunidad que la comunidad espera y la ley y las buenas costumbres
exigen a todo contratista del Estado.

Atender de manera oportuna las recomendaciones del supervisor, quien velara por el
cumplimiento de las obligaciones aqui establecidas.

Entregar los informes y productos requeridos de acuerdo a lo estipulado en el contrato
y los que le solicite el supervisor para el control y supervisiéon en el desarrollo y
ejecucioén del contrato.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de la Ley con el fin
de hacer u omitir algtn hecho.

El contratista sera responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en el
ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos
cause perjuicio a la Administracion o a terceros.

Cumplir con las condiciones juridicas, técnicas y econdmicas presentadas en la
propuesta.

Colaborar con la entidad contratante en lo que sea necesario para que el objeto del
contrato se cumpla y sea de la mejor calidad.

Guardar la debida reserva de los asuntos que conozca con ocasion de la ejecucién del
objeto contractual, asi como de todos aquellos relacionados con el mismo.

Dar cumplimiento al manual de seguridad y salud en el trabajo de la Gobernacién de
Cundinamarca.

Cumplir con las medidas orientadas a la austeridad, eficiencia y racionalizacion del
gasto publico de acuerdo a lo establecido en el Decreto Departamental 238 de 2021.
Ademas de las normas de sostenibilidad ambiental

4.1.1. Obligaciones Especificas del Contratista:

Las obligaciones y productos especificos a desarrollar son las siguientes:

1. Prestar los servicios descritos o cualquier otro afin o similar requerido por el
Departamento de Cundinamarca tal como se establece en las Condiciones Técnicas.
2. Garantizar la calidad de los servicios prestados y de los insumos utilizados para tal efecto.
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3. Mantener estricta confidencialidad y reserva sobre el material, documentos e informacion
gue se entreguen a su cargo, que sea revelada con ocasion de la ejecucién del presente
contrato.

4. Presentar factura de consumo discriminando el valor unitario y el valor total de cada uno
de los servicios prestados, de conformidad con la propuesta inicialmente presentada.

5. El contratista deber& tener en cuenta la normatividad vigente de seguridad y salud en el
trabajo, habeas data y sostenibilidad ambiental.

6. Mantener informado al supervisor del contrato sobre las actividades puestas bajo su
responsabilidad.

7. En Concordancia con la Ley general ambiental de Colombia (Ley99 de 1993), el
contratista deberé certificar que entre los elementos a contratar se realiza: A) Buenas
practicas ambientales en el consumo de materiales e insumos, B) Buenas practicas
ambientales en la disposicion final de toner.

5. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO

Como resultado del analisis comparativo la Secretaria General y de Cercania al Ciudadano
determina el valor estimado de la presente contratacién, por la suma de CIENTO SEIS
MILLONES CIENTO CUARENTA Y UN MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE
($106.141.440), incluido el valor del IVA, tasas y demés impuestos aplicables. de conformidad
con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) expedido por la Entidad.

Para el calculo del Presupuesto Oficial Estimado — POE del proceso cuyo objeto es
CONTRATAR EL SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE EQUIPOS DE FOTOCOPIADO Y
ESCANER MULTIFUNCIONAL, INCLUYENDO MANTENIMIENTO, SOPORTE TECNICO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO PROGRAMADO, SUMINISTRO PERMANENTE DE TONER
Y SERVICIOS COMPLEMENTARIOS DE IMPRESION PARA EL SECTOR CENTRAL DEL
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA, la Entidad adelant6 un ejercicio de estudio de
mercado mediante publicacion en SECOP Il bajo el No. SGCC-SI-011-2026.

En el marco del analisis del sector y del estudio de mercado adelantado por la Entidad, se
recibié una (1) cotizacion a través de la plataforma SECOP II. No obstante, una vez efectuado
el analisis comparativo frente a los precios historicos de contratacion, las condiciones actuales
del mercado y las demas cotizaciones obtenidas para bienes y servicios de similares
caracteristicas técnicas y funcionales, se evidencié que el valor presentado se encontraba por
fuera de los rangos de referencia identificados por la Entidad.

En consecuencia, y en aplicacion de los principios de economia, planeacién y seleccion
objetiva previstos en la Ley 80 de 1993, asi como de los lineamientos establecidos por
Colombia Compra Eficiente para la elaboracion de estudios del sector y andlisis del mercado,
dicha cotizacion no fue considerada para efectos de la determinacién del Presupuesto Oficial
Estimado — POE del presente proceso contractual.
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Ref. Cadigo

Articulo | UNSPSC Descripcion Cantidad | Unidad | Precio Unitario

CONTRATAR EL SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE EQUIPOS DE
FOTOCOPIADO Y ESCANER MULTIFUNCIONAL INCLUIDO MANTENIMIENTO,
SOPORTE TECNICO PREVENTIVO Y CORRECTIVO PROGRAMADO, CON
SUMINISTRO DE TONER PERMANENTE; AS[ COMO LOS SERVICIOS DE
IMPRESION COMPLEMENTARIOS QUE SE REQUIERAN POR EL SECTOR
CENTRAL DEL DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

1 80161800 1 UN $11.337.068,31

En consecuencia, la Entidad complement6 el estudio de mercado mediante la solicitud directa
de cotizaciones a proveedores del sector con experiencia en la prestacion de servicios de
arrendamiento de equipos de fotocopiado, impresion y escaneo, recibiendo tres (3)
cotizaciones a través de correo electronico, las cuales fueron analizadas y consideradas como
insumo técnico y econdémico para la estructuracion del Presupuesto Oficial Estimado — POE
del presente proceso contractual.

ESTADO

ABC COPYCOLOR CORTES PRINT CREACTIVO

Descripcion Cotizacion 1 Cotizacion 2 Cotizacion 3

Valor Unitario Valor Unitario Valor Unitario

FOTOCOPIADORA

MULTIFUNCIONAL
ESCANER 1.100.000 1.790.000 1.735.000

1.300.000 1.857.000 1.980.000
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aUriomation: de documenins. OADF: Alimentsdor Sl o & de
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S 1 30000000
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$ 2.856.000,00
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2. CORTES PRINT

Bogota D. C., abril 10 de 2026
Senores:
Gobernacion de Cundinamarca

Ciudad

Me permito adjuntar cotizacion de los servicios solicitados.

|Caraceneacas genersee dul egapc 1) TECNOLOGA
Janer 2 cokor PANEL DE CONTROL - Paset de comsel con
zartata tical & color 4 m reme 10 PUpadat © UPenCE.
| rcinasie. CAPACOAD DE PAPEL, TAMARO, PESO
Virire.o yus baadejar § Marcd pars 930 hojas. | bandes
|pata 71 i 200 5ajan wm ato carte | bandeja sace
riirn 200 hojaa temats e, Goemage: seve 52 y 300
lramse. Tarmics: desde A banta A), i preaisn y
|opaco sipmaatoreatics TONER: Torer angrad ooer
|36 & colores Cyan Magens, yeiow biwack. 3| INPRESION:
VELOCIDAD DE INPRESION ¥ COPMOO | Minkna 70
|paginas por minat. DUPLEX Imomestn 2 doa canse de
nn-n-au:snucm Vinaia 4200 11208 pop:

' 1 TEUNCION mmwpnuom-uw us 51557 000 szl 113930
Py [REDUCCION ¥ APLACION . Dabe soportar sgsiacian §
educcion ce 25% 2 400% 4) ESCANIR, TPODE

OA0F: Arantadcr cunl © diseade un 1ok 3aa0, miniva
Jospaciaad para 120 hojas o ssperir. VELOCDAD 06
JESCANEO: minima 374 i dgeres por . inus (Bianco y
fracr: s color) MODO DE ESCANED: Taska, kol agen
= sgen RESCLUCKIN DE ESCANEQ Cokor yliaecoy.
reire. Mirams 500 MO0 S5 Decytews, capen
foorspanca, 300 USE ¢ FTP Citado de cocumentos
|spmtmccs en vt POFW 20, JPEG, THF,

0 DURD Mewe
|0 mimiea 100 GO y cpcionat de 1 TO.
CONTROLADOAES: Sixtem a cpemin Windows ¢ MAC.

JEecine A3 2o sctremans cor b ertdar mraTo 2am
53¢ home

[Wsiicidad riraras en colar y IV de 140 25m 1 200 m
[Res cbucitn rasta 000 35

[Rercevienc darc Y0001 pégras por 23

|oasmcritn soxrratcs se normcin carsasay
|rarsaoen ca wass

JMbso de docamerion argos: 3048 e 13.508 men (12
|20 1230 pusg). Lachr de c3cig0 de bena, ciasicacén
|astore asca & o cemacion

usa 3y
I - o 51 v we | sreim S0

La sumatoria de los dos productos oferta total es: $4.339.930

Repre entante Legal

Av Carrera 70 No. 48-35 Tel.: 345 6789
E-mail: contacto@cortesprint.com
Whatsapp: (57) 312311 1123

Bogota D.C. Colombia
www.cortesprint.com
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3. ESTADO CREACTIVO

P/

Bogotd, D. ., abril 09 de 2026

ceio FSTADO CREATIV()
res: - -
Gobernacidn de Cundinamarca E
Atn. Dr. Julidn Andrés Prada Betancourt
Secretario General

Cludad

Ref: Cotizacldn de servicio de fatocoplado y escdner para la Gobernacidn de Cundinamarce —
Secretaria General.

rnrﬂmﬂ""‘l_'“'""“""'':"l 4 SCPPCICH TECICA FLERIEMTEN nas [ VALCA TOTAL PRCOUCTD
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s 500 b jaa s shcio Gramaja: ank 23 p 300
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Sandra M”e?f Qgﬁaﬁ{f z

Gerente

Estado Creativo Ediciones e Impresos SAS.
Calle 20 sur 12f 30 - Bogota D.C. * Colombia
Tel: (601) 979 53 8O - 314 219 5607

) ]

e Andlisis de cotizaciones:
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ITEM DESCRIPCION CANT  VALOR UNITARIO IVA VALOR TOTAL
1 FOTOCOPIADORA MULTIFUNCIONAL 1 S 17123335 3253435 2.037.677
2 ESCANER 1 S 1541667 [ S 292917 | $ 1.834.583

TOTAL |$ 3.872.260

No obstante, del analisis técnico y econdmico de las cotizaciones allegadas se evidenci6
dispersion significativa en los valores ofertados respecto de los rangos identificados en el
mercado para bienes y servicios de similares caracteristicas, condiciones técnicas y alcance
funcional.

En consecuencia, la Entidad, en ejercicio del deber de planeacién y conforme a los principios
de economia, responsabilidad y seleccion objetiva previstos en la Ley 80 de 1993, procedi6 a
realizar un ejercicio de validacion, depuracién y ajuste de la informacion obtenida, tomando
como referencia precios histdricos de contratacion, procesos similares publicados en SECOP
[I, comportamiento del sector y condiciones reales del mercado, con el fin de determinar un
Presupuesto Oficial Estimado — POE razonable, proporcional y acorde con las necesidades
del proceso contractual, evitando distorsiones que pudieran afectar la adecuada estructuracion
financiera del proceso.

e Depuracion y validacion de lainformacion:

Se efectud la revision de procesos contractuales similares publicados en SECOP Il (Tabla 1
Procesos similares adelantados por otras entidades estatales), identificando contratos de
arrendamiento y outsourcing de impresion que incluyen mantenimiento, soporte técnico y
suministro de consumibles. Como resultado, se evidencié los siguientes valores unitarios
mensuales:

e Equipos multifuncional: entre $900.400 y $1.212.800
e Equipos de escaneo: entre $289.120 y $667.200

Asi mismo, se tomaron como referencia valores historicos de contratos estatales en los cuales
se identificaron costos mensuales para escaneres de hasta $611.735, lo cual permitio
establecer un rango de mercado objetivo y técnicamente sustentado.

o Referentes historicos:
Se tom6 como insumo el contrato ejecutado en la vigencia 2025, cuyo valor total ascendi6 a

$100.596.265 IVA incluido, constituyéndose en un referente real de ejecucion bajo condiciones
similares.
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El andlisis de dicho antecedente permitid evidenciar la necesidad de realizar ajustes en la
distribucion de los valores unitarios, con el fin de garantizar proporcionalidad y coherencia
frente a las condiciones actuales del mercado.

e Ajustes econdmicos:

Como parte del ejercicio de estructuracion, se realizo la actualizacion de los valores unitarios
mediante la aplicacion del Indice de Precios al Consumidor (IPC), reconociendo la variacion
en los costos asociados a la prestacion del servicio entre vigencias.

De igual manera, se incorpor6 un porcentaje del 11,20% correspondiente a la carga impositiva,
el cual contempla tributos, tasas y contribuciones a cargo del contratista, permitiendo reflejar
el costo real del servicio en condiciones de mercado.

El presupuesto se determind bajo la modalidad de monto agotable, en atencion a que la
necesidad del servicio es variable y depende del nUmero de equipos requeridos durante la
ejecucion del contrato, asi como de la demanda institucional. En este sentido, aunque el
mercado cotiza el servicio por unidad de equipo, la Entidad podra requerir maltiples equipos
de manera simultdnea o en diferentes momentos, conforme a sus necesidades.

Por lo anterior, el valor estimado garantiza la cobertura de la necesidad durante el plazo de
ejecucion del contrato, sin que ello implique la obligacion de agotar la totalidad de los recursos
disponibles.

ANALISIS DEL MERCADO
Para el andlisis del mercado remitase al anexo — POE ESTUDIO DEL MERCADO.

La Secretaria General y de Cercania al Ciudadano al contrastar con el histérico, se detecta
que las cotizaciones actuales aportadas dentro del presente proceso presentan una tendencia
atipica, la Entidad en ejercicio de su autonomia, opto por promediar estos valores con la
experiencia institucional, asegurando una base presupuestal que no sea vulnerable a
fluctuaciones artificiales del mercado.

5.1. IDENTIFICACION DEL CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

La futura contratacién aludiendo a las normas y principios presupuestales existentes se
encuentra respaldada por el Certificado de Disponibilidad Presupuestal, asi como el rubro
presupuestal y la fuente de financiacion, de la siguiente manera:

Certificado de Disponibilidad Presupuestal 7100079256 del 29 de enero de 2026, expedido
por la Directora Financiera de Presupuesto de la Secretaria de Hacienda del Departamento de
Cundinamarca, a cargo de la siguiente imputacion presupuestal
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ftem 1, valor $106.141.440 rubro 1103/0500/2120202007/9/999/CC/Secretaria General y de
Cercania al Ciudadano /ingreso corriente de libre destinacion / servicios financieros y
servicios conexos; servicios inmobiliarios, y servicios de arrendamiento y leasing.

6. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA SU JUSTIFICACION,
INCLUYENDO FUNDAMENTOS Y ASPECTOS JURIDICOS Y/O TECNICOS.

a. MODALIDAD DE SELECCION

El presente proceso de contratacion se rige por los principios de la Constitucion Politica; el
Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica contenido en la ley 80 de
1993, ley 1150 de 2007 y La ley 1882 de 2018 y demas decretos reglamentarios, y
normatividad aplicable relacionada. El articulo 2° de la ley 1150 de 2007, consagra las
modalidades de seleccion que se pueden emplear para realizar la escogencia de un
contratista de la administracion, estableciendo para el efecto cinco (5) modalidades
principales, como son: la licitacibn publica, como regla general y a su turno, como
excepciones a esta Ultima, tenemos a la Seleccién Abreviada; el Concurso de Méritos, la
Contratacion Directa y la Minima Cuantia.

Teniendo en cuenta la naturaleza y cuantia del objeto a contratar la modalidad de seleccién
que adelantara la Secretaria General y de Cercania al Ciudadano corresponde a una “minima
cuantia”, de acuerdo con el procedimiento establecido en el numeral 5° del articulo 2° de la
ley 1150 de 2007 y las demas normas concordantes y complementarias sobre la materia. La
modalidad de Seleccion para contratar es la minima cuantia, conforme a lo dispuesto en el
Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Del decreto 1082 de 2015, en concordancia con la Ley 1474 de 2011.
De conformidad con lo sefialado por COLOMBIA COMPRA EFICIENTE EN EL MANUAL M-
MSMCO02: «La modalidad de seleccion de minima cuantia es un procedimiento sencillo y
rapido para escoger al contratista en la adquisicion de los bienes, obras y servicios cuyo valor
no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de las Entidades Estatales. Esta
modalidad de seleccion tiene menos formalidades que las demas y tiene caracteristicas
especiales.

La modalidad de seleccion de minima cuantia es aplicable a todos los objetos de contratacion
cuando el presupuesto oficial del contrato sea inferior o igual a la minima cuantia de la
Entidad Estatal, sin importar la naturaleza del contrato. Las reglas aplicables a la modalidad
de seleccion de minima cuantia son las consagradas en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley
1150 de 2007, que fue modificado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y no es posible
agregar requisitos, procedimientos o formalidades adicionales.» «El valor de la minima
cuantia se determina de la siguiente manera:
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La minima cuantia es el valor equivalente al diez por ciento (10%) de la menor cuantia de
una Entidad Estatal. El procedimiento para establecer la menor cuantia esta descrito en el
literal (b) del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 que sirve de guia para determinar la menor y
la minima cuantia de una Entidad Estatal.

Presupuesto anual de la Entidad Estatal (SMLMV) Menor cuantia Minima cuantia (SMLMV)
(SMLMV)
Igual o mayor a 1.200.000 1.000 100
Entre 850.000 y 1.200.000 850 85
Entre 400.000 y 850.000 650 65
Entre 120.000 y 400.000 450 45
Menos de 120.000 280 28

El Decreto 1082 de 2015 contempld lo siguiente, a saber: Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios
previos para la contratacion de minima cuantia. La Entidad Estatal debe elaborar unos
estudios previos que deben contener lo siguiente:

1. Ladescripcién sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador

de Bienes y Servicios

Las condiciones técnicas exigidas.

El valor estimado del contrato y su justificacion.

5. El plazo de ejecucion del contrato. El certificado de disponibilidad presupuestal que
respalda la contratacion.

hw

Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes
reglas son aplicables a la contratacién cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia de
la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefalar en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia
la informacién a la que se refieren los numerales 2, 3y 4 del articulo anterior, y la forma como
el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta
tltima, y el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas.

2. La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago
contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige
capacidad financiera debe indicar como hard la verificacion correspondiente.

3. La invitaciéon se hara por un término no inferior a un (1) dia habil. Si los interesados
formulan observaciones o comentarios a la invitacion, estos seran contestados por la Entidad
Estatal antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas.

4. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la
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invitacion, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion
de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

5. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluaciéon durante un (1) dia habil.
6. La oferta y su aceptacién constituyen el contrato

Segun la Circular 02 de 2026 expedida por la Secretaria Juridica del Departamento
establecio las cuantias para contratar durante el 2026, manifestando que la Minima Cuantia
CIENTO SETENTA Y CINCO MILLONES NOVENTA MIL QUINIENTOS ($175.090.500)

7. CRITERIOS DE SELECCION — MENOR PRECIO

La modalidad de seleccién determinada es la “MINIMA CUANTIA por lo tanto se escogera la
propuesta con el menor precio tomando una unidad de cada item incluido IVA y todos los
gravamenes a que haya lugar, siempre y cuando cumpla con las condiciones técnicas exigidas,
lo anterior teniendo en cuenta que el contrato se ejecutara a monto agotable de acuerdo a los
requerimientos que presente la entidad.

De conformidad con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el
Decreto 1082 de 2015 y La Ley 1882 de 2018 la Secretaria General y de Cercania al
Ciudadano verificara en la propuesta de menor valor en el ANEXO 2 PROPUESTA
ECONOMICA el cumplimiento de los requisitos minimos habilitantes.

a. REQUISITOS HABILITANTES

Podran participar en la presente invitacion las personas naturales o juridicas, individualmente
consideradas o en unién temporal o consorcio (Garantia de pluralidad de oferentes). Las
ofertas deberan presentarse en idioma espafiol y su valor deberda expresarse en pesos
colombianos incluido el IVA u otros impuestos a que haya lugar. No se aceptaran ofertas
parciales, ni ofertas alternativas. Los proponentes de origen extranjero para poder participar
deberan acreditar los requisitos establecidos en la Ley. Los proponentes deberan acreditar los
siguientes requisitos:

I REQUISITOS JURIDICOS

Carta de presentacion — Formato 1

Certificado de existencia y representacion legal.

Acta de autorizacion del 6rgano social competente.

Cedula de ciudadania de la proponente persona natural y del representante legal en
caso de que el proponente sea persona juridica.

Poder en caso de que la propuesta se presente por medio de apoderado, el cual debera
cumplir con los requisitos de Ley.

6. Acreditacion de cumplimiento de obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social
Integral -SSSI y Parafiscales

PwnhE

o
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7.
8.

9.
10.
11.

Documento de conformacién de consorcio o unién temporal — Formato 2 0 3
Antecedentes fiscales (Contraloria), disciplinarios (Procuraduria), Judiciales y medidas
correctivas del codigo de policia. (policia Nacional)

Registro Unico Tributario

Compromiso anticorrupcion — Formato 4.

Apoderado para oferentes extranjeros.

REQUISITOS TECNICOS
ESPECIFICACIONES TECNICAS. (ANEXO 1).

El proponente debe diligenciar y firmar el ANEXO No. 1 CONDICIONES TECNICAS,
mediante el cual se compromete a cumplir con todos los requisitos demandados por la
entidad.

En la ejecucion del contrato a celebrar, el contratista deberd tener en cuenta y aplicar
la normatividad legal vigente en materia ambiental, bioseguridad, y transporte, entre
otros aspectos.

Los interesados en ser proveedores de los elementos descritos deberan allegar con su
propuesta, manifestacion escrita, para atender el compromiso que se derive del contrato
correspondiente, toda vez que la entidad no reconocera valores adicionales por escases
0 por costos de la consecucion de los bienes objeto del presente proceso.

Ademas de los requisitos técnicos debera contar con las siguientes certificaciones:

El proponente debera adjuntar junto con su propuesta la ficha técnica o catalogo oficial
emitido por el fabricante de los equipos ofrecidos, en idioma espafiol, en la cual se
pueda verificar de manera clara, objetiva y verificable el cumplimiento de la totalidad
de las caracteristicas técnicas y requisitos exigidos por la entidad.

Los equipos deberan ser nuevos cuya fabricacibn no sea superior a dos (2) afios
respecto a la fecha de inicio del contrato.

El proponente debera presentar, junto con su oferta, un certificado vigente, emitido por
el fabricante de las fotocopiadoras multifuncionales ofrecidas, dirigido a la Gobernacion
de Cundinamarca y en el cual se cite el nimero del presente proceso, en el que se
acredite que el proponente se encuentra autorizado para comercializar dichos equipos
en Colombia, y que cuenta con personal debidamente capacitado y certificado para la
prestacion de los servicios de instalacion, configuracion, capacitacién, mantenimiento
y soporte técnico.

El proponente debera presentar, junto con la oferta econémica, certificacion expedida
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por el fabricante de los equipos de copiado ofrecidos o por su distribuidor o
representante autorizado en Colombia, en la cual se acredite que al menos dos (2)
trabajadores del oferente, debidamente identificados con nombre completo y nimero
de documento de identidad, cuentan con la formacion, idoneidad y certificacion técnica
vigente para realizar las actividades de instalacién, configuracién, mantenimiento
preventivo y correctivo, y soporte técnico de los equipos correspondientes a las marcas
ofertadas.

Dicha certificacidbn deberd encontrarse vigente a la fecha de cierre del proceso y
durante la ejecucion del contrato, y sera requisito indispensable para garantizar la
adecuada prestacion del servicio y la continuidad operativa de los equipos.

e EIl proponente debera presentar junto con su oferta el certificado emitido por el
fabricante o distribuidor autorizado del software de administracion ofrecido, en el cual
se indique que el canal estd en capacidad de prestar servicios de instalacion,
capacitacion, mantenimiento y soporte del mismo en Colombia.

La entidad se reserva el derecho de verificar la autenticidad de las certificaciones y
documentacién técnica aportadas

8. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE. (ANEXO 3).

De conformidad con la Circular Unica del 017 del 12 de julio de 2024 expedida por la Secretaria
Juridica del Departamento, en cumplimiento de lo dispuesto por el Articulo 5° de la Ley 1150
de 2007, el presente proceso de contratacién adelantado por la Secretaria General y de
Cercania al Ciudadano de la Gobernacién de Cundinamarca, esta disefiado sobre reglas
claras, amplias e incluyentes respecto a los requisitos habilitantes y los criterios de evaluacion,
de manera tal que se cumplen los principios de libre concurrencia y seleccién objetiva como
expresiones del derecho a la igualdad de oportunidades para quienes tengan interés en
participar en la contratacion estatal.

Para el cumplimiento de lo anterior, se considerara que el proponente cuente con la
experiencia requerida, acreditando la misma mediante la presentacion de certificaciones de
contratos ejecutados y liquidados, o copia de contrato junto con el acta de liquidacién, con
empresas publicos o privadas, cuyos objetos hayan sido iguales o similares al objeto de la
presente contratacion y contemplen el arrendamiento de fotocopiado y escaner, cuyo valor de
referencia es el presupuesto oficial para la presente contratacién que se contempla en el valor
del presupuesto oficial, expresado en salarios minimo legales mensuales vigentes (SMMLV),
con cualquiera de las siguientes alternativas teniendo en cuenta los contratos suscritos y
ejecutados con entidades publicas o privadas, asi:

PORCENTAJE PARA CERTIFICAR NUMERO DE CONTRATOS POR
RESPECTO AL PRESUPUESTO OFICIAL ACREDITAR
75% 1-2
100% 3-4
150% 5-6
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En todo caso, para la aplicacién de los criterios diferenciales de experiencia y nimero de
contratos para proponentes que ostenten la calidad de Emprendimientos, Empresas de
mujeres o0 Mipymes, se aplicara la siguiente tabla.

NUMERO DE CONTRATOS PARA
APLICACION DE CRITERIOS
DIFERENCIALES - MIPYMES

PORCENTAJE PARA CERTIFICAR
RESPECTO AL PRESUPUESTO OFICIAL

75% 1-3
100% 4-6
150% 7-8

Para que las certificaciones que acrediten la experiencia del oferente sean consideradas
validas, éstas deberdn contener como minimo, la siguiente informacion:

A.
B.

© O

om

Nombre o razén social de la entidad o firma contratante.

Nombre del Contratista, y nimero de identificacion (persona natural: indicando
numero de cédula — Persona Juridica: indicando el numero de Nit).

Objeto del contrato. Acreditando que el proponente ha celebrado, contratos cuyo
objeto acredite la experiencia exigida.

Tiempo de duracién en meses con fechas de inicio y terminacién o plazo de manera
que se pueda establecer el tiempo de ejecucion (deben estar ejecutados antes del
cierre del presente proceso de seleccién).

Porcentaje de participacion en el Consorcio o Unidon Temporal, si la certificacion se
expide para un contrato ejecutado bajo alguna de estas figuras asociativas.

Valor total ejecutado del contrato expresado en pesos colombianos.

Constancia de recibido a satisfaccién por el contratante o que de la certificacion se
infiera el cumplimiento o ejecucion del contrato.

Firma y cargo del funcionario que expide la certificacién, que deberd ser el
representante legal o la persona debidamente facultada.

Capacidad para contratar: Adicionalmente se debera verificar y el Contratista puede
acreditar que estd en capacidad de celebrar el contrato, no se encuentra incurso en
causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con entidades del Estado.

Por la naturaleza de los bienes objeto de adquisicién, no aplica el tramite de licencias,
permisos o autorizaciones.

NOTA: Se precisa que todos los bienes que se requieran para la adecuada ejecucion del
contrato se encuentran incluidas dentro del precio, razén por la cual el Departamento de
Cundinamarca — Secretaria General y de Cercania al Ciudadano no asumird costos
adicionales

9. FACTORES DE DESEMPATE
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Si como resultado de la calificacién, dos 0 mas proponentes obtuvieren igual puntaje total entre
todas las propuestas y éste fuere el mayor de la evaluacion final, siempre y cuando se cumplan
las condiciones antes previstas, se resolvera el empate de acuerdo con los siguientes criterios:

De conformidad con lo establecido en el articulo 35 de la Ley 2069 del 31 de diciembre de
2020, y conforme con los medios de acreditacién establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del
Decreto 1860 del 24 de diciembre 2021, en caso de empate en el puntaje total de dos 0 mas
ofertas en el presente procesos se utilizara las siguientes reglas de forma sucesiva y
excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso los compromisos
internacionales vigentes.

Anexo No. 04 Factores de desempate.

FORMA DE ACREDITACION DE LA CONDICION - SOLICITUD EN EL PLIEGO
DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

PRUEBA DE LA CONDICION - SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES
O SU EQUIVALENTE.

A. BIENES.

Inscripcion en el Registro de productor de bienes nacionales (RPBN). Este es un
instrumento mediante el cual el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
recopila informacién (base de datos) sobre la produccion de bienes existentes en
1. Preferir la oferta de bienes o servicios | el pais. La preferencia de oferta se concedera al proponente que cuenta con el
nacionales frente a la oferta de bienes o | respectivo RPBN para los bienes que ofrece.

servicios extranjeros. B. SERVICIOS

Para el caso de los servicios, se considera que es nacional si se hace por una
persona natural colombiana o residente en el pais, circunstancias que se
acreditaran con la Cédula de Ciudadania o con la visa de residente. Para el caso
de personas juridicas se considera gue el servicio es nacional si es prestado por
una persona constituida en Colombia, lo cual se verificar4 con el certificado de
existencia y representacion legal.

PRUEBA DE LA CONDICION MUJER CABEZA DE FAMILIA.

Esta condicion se acredita con Declaracion ante notario por parte de la respectiva
mujer. (Paragrafo del Art. 2° de la Ley 82 de 1993).

MUJERES VICTIMAS DE LA VIOLENCIA
INTRAFAMILIAR.

esta condicion se acredita mediante providencia que establezca medida de
proteccion expedida por la autoridad competente, (comisario de familia del lugar
donde ocurrieron los hechos y a falta de este el juez civil municipal o promiscuo
municipal, o la autoridad indigena — en los casos de violencia intrafamiliar en las
comunidades indigenas—. La medida de proteccion se debe emitir en una
providencia motivada).

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

PARA PROPONENTE PERSONA NATURAL.

La respectiva declaracion ante notario o la providencia segiin corresponda.
PARA PROPONENTE PERSONA JURIDICA.

1). El representante legal o el revisor fiscal cuando este exista, deberan presentar
certificacion, indicando que dentro de la composicion social, accionaria o0 como
asociados, se cuenta con participacion de mujeres que ostentan la condicion
especial ( Cabeza de Familia — Victima de la Violencia), identificandose
claramente, indicando el niumero de cuotas sociales, acciones que poseen o el
alcance de su participacion para el caso de figuras asociativas civiles, asi como
el total de cuotas sociales o acciones de la respectiva sociedad o la composicion
de las otras formas de asociacion; para poder establecer si en este existe una
participacion mayoritaria de ellas ( Entiéndase mayoritaria cuando la participacion
social supera el 50% del total del componente social o de asociados segun
corresponda. |l) La declaracion ante notario o providencia que establece la
medida proteccién, segun corresponda, de la o las mujeres que hacen parte de

FACTOR DESEMPATE

2. Preferir la propuesta de la mujer
cabeza de familia, mujeres victimas de
la violencia intrafamiliar o de la persona
juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un
proponente  plural constituido  por
mujeres cabeza de familia, mujeres
victimas de violencia intrafamiliar y/o
personas juridicas en las cuales
participe o participen mayoritariamente.
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las personas juridicas proponentes. Cuando se trate de proponentes plurales, se
observaran los mismos requisitos respecto de cada uno sus integrantes
respectivamente.

3. Preferir la propuesta presentada por
el oferente que acredite en las
condiciones establecidas en la ley que
por lo menos el diez por ciento (10%) de
su noémina estd en condicion de
discapacidad a la que se refiere la Ley
361 de 1997. Si la oferta es presentada
por un proponente plural, el integrante
del oferente que acredite que el diez por
ciento (10%) de su némina esta en
condiciéon de discapacidad en los
términos del presente numeral, debe
tener una participaciéon de por lo menos
el veinticinco por ciento (25%) en el
consorcio, unién temporal o promesa de
sociedad futura y aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta.

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES
O SU EQUIVALENTE.

Certificacién suscrita por la persona natural, el representante legal o el revisor
fiscal, segiin corresponda, en el cual certifique el nimero total de trabajadores
vinculados a la planta de personal del proponente o sus integrantes a la fecha de
cierre del proceso de seleccién

Certificado expedido por el Ministerio de Trabajo en el cual se indique el nimero
de personas vinculadas con discapacidad, el cual debera estar vigente a la fecha
de cierre del proceso de seleccion.

4. Preferir la propuesta presentada por
el oferente que acredite la vinculacién en
mayor proporcién de personas mayores
gue no sean beneficiarios de la pension
de vejez, familiar o de sobrevivencia y
que hayan cumplido el requisito de edad
de pension establecido en la Ley

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES
O SU EQUIVALENTE.

Certificaciéon suscrita por la persona natural, el representante legal o el revisor
fiscal, segin corresponda, en donde se indique: i) El nimero total de personas
mayores vinculadas directamente por el proponente mediante contrato de
prestacion de servicios o de trabajo a la fecha de cierre del proceso de seleccién.
i) El nmero de trabajadores y/o de prestadores de servicios vinculados, mayores
gue no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y
que hayan cumplido el requisito de edad de pension.

Declaracion escrita de la persona mayor trabajador o vinculada al proponente, en
la cual indique que no es beneficiario de pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que ya ha cumplido el requisito de edad establecido en la ley (57
y 62 aflos para mujeres y hombres respectivamente) junto con la copia de la
cédula de ciudadania.

5. Preferir la propuesta presentada por
el oferente que acredite, en las
condiciones establecidas en la ley, que
por lo menos diez por ciento (10%) de su
némina pertenece a poblacion indigena,
negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitanas.

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE - PRUEBA
DE LA CONDICION.

Certificaciones de auto reconocimiento expedidas por la dependencia competente
del Ministerio del Interior. (Es el Ministerio del Interior la autoridad encargada de
certificar la pertenencia a las poblaciones indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rom o gitanas.)

SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.
Certificacion suscrita por la persona natural, el representante legal o el revisor
fiscal, segun corresponda, en donde se indique: i) El nimero total de trabajadores
vinculados a su planta de personal a la fecha de cierre del proceso. b) El nimero
de dichos trabajadores que pertenezcan a poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, rom o gitanas.

Certificacién de auto reconocimiento de cada uno de los trabajadores con los que
se pretende acreditar el requisito.

6. Preferir la propuesta de personas en
proceso de reintegracion o]
reincorporacion o de la persona juridica
en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un
proponente  plural constituido  por
personas en proceso de
reincorporacion, y/o personas juridicas
en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

PRUEBA DE LA CONDICION.

Esta condicion se acredita con la respectiva certificacion expedida por la Agencia
Para la Reincorporacion y la Normalizacion —ARN- que los reconoce como tales.
SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES O SU EQUIVALENTE.

A. PARA PROPONENTE PERSONA NATURAL.

Certificacion expedida por la Agencia Para la Reincorporacion y la Normalizacion.
B. PARA PROPONENTE PERSONA JURIDICA.

2. Certificacion expedida por el representante legal o el revisor fiscal cuando este
exista en la cual se indique: i) Que dentro de la composicion de la sociedad o que
los miembros y/o asociados y/o afiliados de la persona juridica sin animo de lucro,
se cuenta con participacion de personas en proceso de reintegracién o
reincorporacion.
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i) Identificacién de estas personas, indicando nimero de cuotas sociales,
acciones que poseen o el alcance o condicién de su participacién para el caso de
las personas juridicas sin animo de lucro. iii) Indicacion del niUmero total de cuotas
sociales o acciones de la respectiva sociedad o la composicion para el caso de
otras figuras asociativas del derecho privado (Nimero de asociados — Nimero de
afiliados — Integrantes etc.)

2. La Certificacion expedida por la Agencia Para la Reincorporacion y la
Normalizacién de las personas en proceso de reintegracion o reincorporacion que
hacen parte de las personas juridicas proponentes con una fecha de expedicién
no mayor a tres (3) meses a la fecha de cierre del proceso.

Cuando se trate de proponentes plurales, se observaran los mismos requisitos
respecto de cada uno sus integrantes respectivamente.

Nota: La participacion mayoritaria para el caso de las sociedades comerciales, se
calcula de acuerdo al nimero acciones (en las sociedades por acciones) o por la
utilidad proviene de la participacion social (Sociedades Personales). Para el caso
de las personas juridicas sin animo de lucro, se calcula partir del porcentaje de
personas en proceso de reintegracién o reincorporacién que hacen parte de
la persona juridica respecto al nimero total de personas que la conforman
(Miembros, asociados, afiliados etc. segln su naturaleza).

7. Preferir la oferta presentada por un
proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una madre
cabeza de familia y/o una persona en
proceso de reincorporacion o]
reintegracion, o una persona juridica en
la  cual participe o participen
mayoritariamente, y, que tenga una
participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural; (b) la madre cabeza
de familia, la persona en proceso de
reincorporaciéon o reintegracion, o la
persona juridica aporte minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c)
ni la madre cabeza de familia o persona
en proceso de reincorporacion o
reintegracion, ni la persona juridica, ni
sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o
accionistas de los miembros del
proponente plural.

Acreditar de acuerdo a la forma descrita para el caso de madres cabeza de familia
y personas en proceso de reintegracion o reincorporacion.

8. Preferir la oferta presentada por una
Mipyme o cooperativas o asociaciones
mutuales; o un proponente plural
constituido por Mipymes, cooperativas o
asociaciones mutuales

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES
O SU EQUIVALENTE

MIPYMES

En virtud del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, se establece que las
Mipymes deben acreditar su condicién, presentando un certificado expedido por
el representante legal y el revisor fiscal-siempre y cuando estén obligadas a tener
uno o el contador de la empresa donde conste que la misma tiene el tamafio
empresarial establecido de acuerdo con la ley.

COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES

Certificado de existencia y representacion legal.

9. Preferir la oferta presentada por el
proponente plural constituido por micro
y/o pequefias empresas, cooperativas o
asociaciones mutuales.

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES
O SU EQUIVALENTE

MIPYMES

En virtud del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, se establece que las
Mipymes deben acreditar su condicion de tal, presentando un certificado expedido
por el representante legal y el revisor fiscal-siempre y cuando estén obligadas a
tener uno- o el contador de la empresa donde conste que la misma tiene el tamafio
empresarial establecido de acuerdo con la ley.

COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES

Certificado de existencia y representacion legal.
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10. Preferir al oferente que acredite de
acuerdo con sus estados financieros o
informacién contable con corte a 31 de
diciembre del afio anterior, por lo menos
el veinticinco por ciento (25%) del total
de pagos realizados a MIPYMES,
cooperativas 0 asociaciones mutuales
por concepto de proveeduria del
oferente, realizados durante el afio
anterior; o, la oferta presentada por un
proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una MIPYME,
cooperativa 0 asociaciéon mutual que
tenga una participaciéon de por lo menos
el veinticinco por ciento (25%); (b) la
MIPYME, cooperativa 0 asociacion
mutual aporte minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y (c) ni la
MIPYME, cooperativa 0 asociacion
mutual ni sus accionistas, socios o0
representantes legales sean empleados,
socios o accionistas de los miembros del
proponente plural

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES
O SU EQUIVALENTE

Estados Financieros del afio inmediatamente anterior- (Balance - Estado de
resultados con sus respectivas notas y debidamente certificados y dictaminados
cuando corresponda.

Certificacién suscrita por el contador publico que prepara los estados financieros
y por el revisor fiscal - en caso de contar con el - en la que se indique que, del
total de los pagos realizados por el ente econémico, con corte 31 de diciembre
del afio anterior, minimo un 25% corresponden a proveeduria a MIPYMES,
cooperativas 0 asociaciones mutuales.

11. Preferir las empresas reconocidas y
establecidas como Sociedad de
Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad
BIC, del segmento MIPYMES.

PRUEBA DE LA CONDICION Y SOLICITUD EN EL PLIEGO DE CONDICIONES
O SU EQUIVALENTE

Dicha situacion se acredita con el certificado de existencia y representacion legal
de la sociedad, en el que conste que reline los requisitos del articulo 2 de la Ley
1901 de 2018.

12. Utilizar un método aleatorio para
seleccionar el oferente, método que
deber& haber sido previsto previamente
en los documentos del proceso.

a forma de acreditacion prevista en el Decreto 1082 de 2015 en su articulo
2.2.1.1.2.2.9, numeral quinto (5): Utilizar un método aleatorio para seleccionar el
oferente, método que debera haber sido previsto en los pliegos de condiciones
del Proceso de Contratacién por parte de la entidad estructuradora del mismo.

10.

CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYME

En virtud de lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2,2.2.1.2.4.2.4.y 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto
1082 de 2015, modificado y adicionado por el Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, se
limitard la convocatoria del presente proceso a las Mipyme colombianas, cuando concurran
los siguientes requisitos:

1. Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia.

2. El valor del Proceso de Contratacion es menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liguidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3. Sean recibida solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas, dentro del término establecido en el cronograma del
proceso acorde con lo dispuesto en el numeral 3 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021

4. Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.
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PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que
tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en
las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

ACREDITACION DE REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN CONVOCATORIAS
LIMITADAS.

La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por
la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacibn empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la
copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente
y en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia
del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro
Unico de Proponentes, segln corresponda conforme a las reglas precedentes, con una
fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del
Proceso de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacidon, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo
deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados Unicamente
por Mipyme.

Procedimiento para limitar la convocatoria a Mipyme:

v La invitacién se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los
interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, de
igual forma, dentro del mismo término se podran presentar las solicitudes para limitar
la convocatoria a Mipyme colombianas.
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v En el evento que la Entidad reciba dos (2) solicitudes para limitar la convocatoria a
Mipyme colombianas, la entidad al dia habil siguiente al vencimiento del término
anterior publicara un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se
limité a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesados.

11. ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

Para los efectos previstos en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007, se entienden como riesgos
involucrados en la contratacion, todas aquellas circunstancias que de presentarse durante el
desarrollo y ejecucion del contrato, tienen la potencialidad de alterar el equilibrio econémico
del contrato, pero que dada su previsibilidad se regulan en el marco de las condiciones
inicialmente pactadas en los contratos y se excluyen asi del concepto de imprevisibilidad de
gue trata el articulo 27 de la Ley 80 de 1993. El riesgo sera previsible en la medida que el
mismo sea identificable y cuantificable en condiciones normales.

En desarrollo de lo anterior, los articulos 2.2.1.1.1.6.3. y 2.2.1.1.2.1.1. N° 6 del Decreto 1082
de 2015, establece que el soporte de la tipificacion, estimacién y asignacién de los riesgos
previsibles hace parte de los estudios y documentos previos.

Los riesgos se identifican y clasifican de acuerdo con su clase, su fuente, la etapa del proceso
de contratacion en la que se encuentra el Riesgo, y su tipo asi;

CLASE:

a) General: es un Riesgo de todos los Procesos de Contratacién adelantados por el
Departamento.
b) Especifico: es un Riesgo propio del Proceso de Contratacion objeto de analisis.

FUENTE:

Interno: es un Riesgo asociado a la operacion, capacidad, o situacion particular de
Departamento (reputacional, tecnoldgico).

Externo: es un Riesgo del sector del objeto del Proceso de Contratacién, o asociado a asuntos
no referidos a la Entidad Estatal (desastres econdmicos, existencia de monopolios,
circunstancias electorales).

ETAPA:

a) Planeacidn: la etapa de planeacién estd comprendida entre la elaboracion del Plan Anual
de Adquisiciones y la fecha en la cual se decide continuar o no con el Proceso de Contratacion.
Durante esta etapa, el Departamento elabora los estudios previos y el proyecto de pliegos de
condiciones o sus equivalentes.

b) Seleccién: la etapa de seleccion esta comprendida entre el acto de Apertura del Proceso
de Contratacion y la Adjudicacién o la declaracién de desierto del Proceso de Contratacion.
En la etapa de seleccion el Departamento selecciona al contratista.
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c) Contrataciéon: Una vez adjudicado el contrato objeto del Proceso de Contratacion, inicia la
etapa de contratacion en la cual se debe cumplir con el cronograma previsto para la
celebracion del contrato, el registro presupuestal, la publicacion en el SECOP y el
cumplimiento de los requisitos para el perfeccionamiento, ejecucion y pago.

d) Ejecucién: la etapa de ejecucion inicia una vez cumplidos los requisitos previstos para
iniciar la ejecucion del contrato respectivo y termina con el vencimiento del plazo del contrato
o la fecha de liquidacién si hay lugar a ella. Esta etapa puede extenderse cuando hay lugar a
garantias de calidad, estabilidad y mantenimiento, o a condiciones de disposicién final o
recuperacion ambiental de las obras o bienes.

12. TIPO:

1. Riesgos Econdmicos: son los derivados del comportamiento del mercado, tales como la
fluctuacion de los precios de los insumos, desabastecimiento y especulacion de los mismos,
entre otros.

2. Riesgos Sociales o Politicos: son los derivados de los cambios de las politicas
gubernamentales y de cambios en las condiciones sociales que tengan impacto en la ejecucion
del contrato.

3. Riesgos Operacionales: son los asociados a la operatividad del contrato, tales como la
suficiencia del presupuesto oficial, del plazo o los derivados de procesos, procedimientos,
parametros, sistemas de informacién y tecnoldgicos, equipos humanos o técnicos
inadecuados o insuficientes.

4. Riesgos Financieros: son (i) el riesgo de consecucion de financiacion o riesgo de liquidez
para obtener recursos para cumplir con el objeto del contrato, y (ii) el riesgo de las condiciones
financieras establecidas para la obtencidn de los recursos, tales como plazos, tasas, garantias,
contragarantias, y refinanciaciones, entre otros.

5. Riesgos Regulatorios: derivados de cambios regulatorios o reglamentarios que afecten la
ecuacion econémica del contrato.

6. Riesgos de la Naturaleza: son los eventos naturales previsibles en los cuales no hay
intervencion humana que puedan tener impacto en la ejecucion del contrato, por ejemplo, los
temblores, inundaciones, lluvias, sequias, entre otros.

7. Riesgos Ambientales: son los derivados de las obligaciones legales o reglamentarias de
caracter ambiental, asi como de las licencias, planes de manejo o de permisos y autorizaciones
ambientales, incluyendo tasas retributivas y compensatorias, obligaciones de mitigacion,
tareas de monitoreo y control, entre otras.

8. Riesgos Tecnoldgicos: son los derivados de fallas en los sistemas de comunicacién de voz
y datos, suspension de servicios publicos, nuevos desarrollos tecnologicos o estandares que
deben ser tenidos en cuenta para la ejecucion del contrato, obsolescencia tecnolégica.

5.1 EVALUACION Y CALIFICACION DE LOS RIESGOS:

Una vez clasificados los riesgos, el Departamento evaluar4d cada uno de los Riesgos
identificados, estableciendo el impacto de los mismos frente al logro de los objetivos del
proceso de contratacion y su probabilidad de ocurrencia, asigndndole asi a cada Riesgo una
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calificacion en términos de impacto y de probabilidad, la cual permitira establecer la valoracion
de los Riesgos identificados y las acciones que se deben efectuar.

5.2 ASIGNACION Y TRATAMIENTO DE LOS RIESGOS

Una vez realizada por parte del Departamento la evaluacién y calificacion de cada uno de los
Riesgos asociados al Proceso de Contratacion, se establecera un orden de prioridades para
decidir:

1. Evitar el Riesgo, para lo cual el Departamento decidira el no proceder con la actividad que
causa el Riesgo o buscar alternativas para obtener el beneficio del Proceso de Contratacion.
2. Transferir el Riesgo haciendo responsable a otra entidad quien asume las consecuencias
de la materializacion del Riesgo, tipicamente se transfiere el Riesgo a través de las garantias
previstas en el Proceso de Contratacion o en las condiciones del contrato estableciendo con
claridad quién es el responsable. El principio general es que el Riesgo debe asumirlo la parte
que pueda enfrentarlo en mejor forma, bien sea por su experiencia, conocimiento o papel
dentro de la ecuacion contractual, entre otras.

3. Aceptar el Riesgo cuando no puede ser evitado ni ser transferido o el costo de evitarlo o
transferirlo es muy alto. En este caso se recomiendan medidas para reducir el Riesgo o mitigar
su impacto, asi como el monitoreo.

4. Reducir la probabilidad de la ocurrencia del evento, cuando el Riesgo debe ser aceptado.
Para el efecto el Departamento tomara medidas tales como: (i) aclarar los requisitos,
requerimientos y especificaciones y productos del contrato; (ii) revisar procesos; (iii) establecer
sistemas de aseguramiento de calidad en los contratos; (iv) especificar estandares de los
bienes y servicios; (v) hacer pruebas e inspecciones de los bienes;(vi) establecer sistemas de
acreditacion profesional; (vii) incluir declaraciones y garantias del contratista; (viii) administrar
la relacion entre proveedores y compradores.

5. Reducir las consecuencias o el impacto del Riesgo a través de planes de contingencia, en
los términos y condiciones del contrato, inspecciones y revisiones para revisar el cumplimiento
del contrato y programas de apremio para lograr el cumplimiento del contrato

5.3 MONITOREO Y REVISION DE LA GESTION DE LOS RIESGOS

El Departamento realizara un monitoreo constante a los Riesgos del Proceso de Contratacion
pues las circunstancias cambian rdpidamente y los Riesgos no son estéticos. La matriz y el
plan de tratamiento serén revisados constantemente y de ser necesario se haran ajustes al
plan de tratamiento de acuerdo con las circunstancias.

El monitoreo debe:

a) Garantizar que los controles son eficaces y eficientes en el disefio y en la operacion.

b) Obtener informacion adicional para mejorar la valoracion del Riesgo.

c) Analizar y aprender lecciones a partir de los eventos, los cambios, las tendencias, los éxitos
y los fracasos.
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d) Detectar cambios en el contexto externo e interno que puedan

exigir revision de los

tratamientos del Riesgo y establecer un orden de prioridades de acciones para el tratamiento

del Riesgo.

e) ldentificar nuevos Riesgos que pueden surgir. El riesgo sera previsible en la medida que el
mismo sea identificable y cuantificable en condiciones normales. A continuacion, se describen
los riesgos considerados para la presente contratacion segun Decreto 1082 de 2015 — articulo

12.2.1.1.1.6.3:

El riesgo serd previsible en la medida que el mismo sea identificable y cuantificable en
condiciones normales. A continuacion, se describen los riesgos considerados para la presente

contratacion segun Decreto 1082 de 2015 — articulo 12.2.1.1.1.6.3:
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NOTA: Los riesgos previsibles asignados al contratista, se deberdn entender siempre
incorporados en la propuesta del mismo. Asi, en caso de que el riesgo que se materialice haya
sido aceptado por el contratista, NO podra alegarse por parte de este algin desequilibrio
economico del contrato.

SUPERVISION:

La supervision del contrato sera ejercida por el funcionario a quien designe el ordenador del
gasto de la Secretaria General y de Cercania a la Ciudadania, la supervision consistira en el
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del
objeto del contrato, para lo cual debera realizar la evaluacion y verificacion de cumplimiento
de todas y cada una de las obligaciones dentro del término de ejecucién contractual pactado,
y en el marco de las funciones y responsabilidades sefialadas en las normas nacionales y
departamentales que rigen la materia.

Para esos efectos, el supervisor estara sujeto a lo dispuesto en el numeral 1 del Articulo 4°y
numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1952 de 2019, la
Ley 1474 de 2011, el Decreto Departamental No 161 de 2024 y demas normas establecidas
sobre la materia.

LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO
DE CONTRATACION.
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De acuerdo al Decreto 1082 de 2015 Subseccion 5, articulo 2.2.1.2.1.5.4, |la entidad estatal es
libre de exigir o no el otorgamiento de Garantias. En el presente caso, dada la naturaleza del
objeto del contrato y su forma de ejecucion, la entidad considera necesario requerir que el
contratista allegue garantia Unica que cubra los siguientes amparos:

AMPARO VIGENCIA VALOR
Cumplimiento Igual al plazo de ejecucién y 4 meses mas 10 % del valor del contrato.
Calidad del servicio Igual al plazo de ejecucién y 4 meses méas 10% del valor del contrato.
przzga%%i:glgggglyes Igual al plazo de ejecucion y 3 afios mas 5% del valor del contrato
Responsabilidad Igual al plazo de ejecucién y 4 meses mas 200 SMLMV.

Extracontractual

En caso de que haya necesidad de adicionar, prorrogar o suspender la ejecucion del presente
contrato, el contratista se obliga a modificar la garantia Unica de acuerdo con las normas
legales vigentes, asi como a mantener vigente la garantia cuando el valor de la misma sea
afectado por razon de siniestros.

13. ANEXQOS:

A continuacion, se presenta una lista enunciativa de soportes de los estudios previos:

. Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP.

. Estudio de Mercado

. Estudio del Sector

. Todos aquellos documentos en los cuales se soporta la futura contratacion.

14. RESPONSABLES

6
™
WILSON RIC UEVARA DIAZ URIEL ANTONIO RONCANCIO VARGAS
Responsable Componente Técnico Responsable componente Juridico
Director de Servicios Generales Jefe Oficina Asesora Juridica
Secretaria General y de Cercania al Secretaria General y de Cercania al Ciudadano

Ciudadano

Dkl

SANDRA LILIANA BETANCOURT
Responsable Componente Financiero
Profesional Especializado Direccion de Servicios Generales






